
' ' | ) Н 1 1 И Iо 

па педагогическом совете 
; ' ' о к о л № 2 
: •• 2 \ » октября 201 7г. 

' " I .насовано 
11редседатель профкома 

Азаматова А.М 

Положение 
" порядке заполнения и выдачи справки об обучении в М Б О У «Конская ООШ» и 

справки о периоде обучения в М Б О У «Конская О О Ш » 

1. Общие положении 

.'• 1астоящий локальный нормативный акт( дал ее- П оря док) регламептирччл п р о - ; , - Д У Р У 

п ^ л т я и выдачи справки об обучении в МБОУ«Конская ООШ» и справит -• п е р и о д е 
"'"«учения в МБОУ «Конская ООШ» 
. .2. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 2е). I 2.2о 1 2года №273-
Ф'з «Об образовании в Российской Федерации» лицам, не прошедшим государственной 
итоговой аттестации или получившим па государственной итоговой а т т е е ь а п п п 
^удовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть о б р а ; т а к л .пои 

про.-раммы и (или) отчисленным из школы, выдается справка об обучении или - ••"риодс 
"•"•учения по образцу. устаповленномуМБОУ«Конская ООШ» 

.3. Оформление и выдача справки об обучении в МБОУ«Конская О О Ш "осуществляется 
на основании результатов государственной итоговой аттестации и приказа директора 
МБОУ «Конская ООШ»и не требует принятия решения педагогического сонета или иного 
коллегиального органа школы. 

•е оформление и выдача справки о периоде обучении в МБОУ«Конска 
ь 11«осуществляется на основании: 

-результатов промежуточной аттестации(для экстернов): 
-заявления родителей об отчислении учащегося; 
-решения педагогического совета об отчислении учащегося, достигшего 1 5 лет. как 

меры дисциплинарного взыскания. 
Оформление и выдача справки о периоде обучения в МБОУ»«Копская 1 К)! II чю 

' ро 'уст принятия решения педагогического совета или иного коллегиальною •> -на. 
. . Правка об обучении в МБОУ <Н<онская ООШ»и справка о периоде с . а е ш • • ч с ' 

размер формата А4. 
| .().Справка об обучении в М Б О У «Конская ООШ»» и справка о периоде обучения в 
МБОУ «Конская ООШ»заполняется на русском языке с помощью печатных устройств 
электронной вычислительной техники на фирменном бланке в МБОУ « К о н с к а я ООШ». 

« Утвер; 
Директор 

Введено в 
№ 

2. Справка об обучении 
в М Б О У «Конская О О Ш » 

2.1 .Справка об обучении в МБОУ «Конская ООШ»выдается учащимся 9 класса, не 
прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим па государственной 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты более чем по одному' 

"чаателыюму учебному предмету, либо получившим повторно и е у д о к т ч пори ; счып.а'] 
рс е л ь т а т по одному из этих предметов на государственной итоговой а п ••• папа 
•исполнительные сроки. 
2.2. В справке об обучении в М Б О У «Конская ООШ»указываются : 



фамилия, имя. отчество^ послсдпсс-при наличии) учащегося в л а т с т - и о ; \ а,-С: 
пата рождения учащегося; 
класс, учебный год. образовательная программа, по которой учащийся о б у е м с я : 
и тао 'шце в графе «Наименование учебных предметов, курсов . дисциплина-названия 

; неопых предметов с прописной (заглавной)буквы в именительном падеже в соответствии 
с учебным планом в МБОУ «Конская ООШ»и с допустимыми сокращениями и 
аббревиатурой (Информатика и ИКТ-Информатика: Физическая культур.: Ф и '.культура: 
Мировая художественная культура - M X К : Изобразительное искусство-! 21< >: < ) <> •>„,, 

и ас н ости жизнедеятельности - О Б Ж . Название учебного предмета « И н о е : р. i j i 

•T'a.iK» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык 
' :учался учащимися; 

-в графах «1 одовая отметка за последний год обучения» и «Итоговая отметка» 
проставляются отметки по каждому предмету учебного плана. Отметки прославляются 
арабскими цифрами и скобках -словами. При этом возможно сокращение с л о н а в 
•оо ветствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно-}док. i ¡11 а а>.ая 

•а -Iка но предмету (предметам), по которым па государственной ц-юю*...ц ,о , :.ц,:ч 
кипийея получил неудовлетворительные результаты, выставляется 

2 "(неудовлетворительно); 
-в графе «Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или 

количество баллов по результатам ЕГЭ» проставляются отметки(для учаишхея 9 класса-
арабскими цифрами и в скобках - словами) или баллы (для учащихся I i i :„•. а арабскими 
:;п(|)рами): 

-на незаполненных строках справки об обучении в МБОУ «Конская ()() i n 
а б д и ц е ) с т а в и т е я « / » ; 

-дата заполнения справки об обучении в МБОУ «Конская О О Ш » 
_\с.Подпись директора в МБОУ «Конская ООШ»проставляется чернилами, пастой или 
рмиыо черного, синего или фиолетового цветов. 
\ ' .Заполненные справки заверяются печатью в МБОУ«Конская О О Ш » . i п - к ю 
• ; < > чавляется па отведенном для нее месте. Оттиск печати должен бьп к л. п а л ка i а 
а а ко читаемым. 

2.а.Справку об обучении заполняет классный руководитель учащегося, 
. ' .о .Справка об обучении передаётся заместителю директора по учебпо-воепп гателышй 
работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает 
регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выданных 

правок об обучении в М Б О У «Конская ООШ» 
'. ".книга регистрации выданных справок об обучении в МБОУ «Конская < >< >|, де ся 

о | д е л ь н о по каждому уровню общего образования и содержет следующие свел п а я : 
-номер учётной записи(по порядку): 
-фамилию, имя. отчество(при наличии) учащегося: 
-дату рождения учащегося: 
-регистрационный номер справки об обучении в МБОУ «Конская < <( )\\\> 
-итоговые отметки учащегося: 
-подпись получателя справки об обучении в МБОУ «Конская О ' .Но 
-дату выдачи справки об обучении в М Б О У «Конская О О Ш » 

2.Х.Записи в книге учёта выданных справок об обучении в МБОУ ((Конская ООШ» 
ааверяются подписями классного руководителя . директора школы и печатью школы. 
22).Копия справки об обучении в школе вкладывается в личное дело учащеюся . 

З.Слравка о периоде обучения в М Б О ^ 
«Конская О О Ш » 



v : ( 'иранка о периоде обучения в МБОУ «Конская ООШ «выдаётся у ч а ш ю в •'. 
• ; численным из школы по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в 

МБОУ «Конская ООШ»промежуточную аттестацию. 

с.2. В справке указываются: 

фамилия, имя. огчество(последпее-при наличии) учащегося в д а т е л ь н . н а д - ,< с 

л lia рождения учащегося; 

класс, учебный год. образовательная программа, по которой учащийся обучался: 

в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов . дисциплин ••• названия 
асоных предметов с прописной (заглавной)буквы в именительном падем v н • <•>•,••!•< : вс 1 

' небным планом в М Б О У «Конская ООШ»и с допустимыми с о к р а щ е н а , а с ] 
юбревиатурой (Информатика и ИКТ-Информатика; Физическая культура Ф и \у\ па ура: 
Мировая художественная культура - М Х К : Изобразительное искусство-H'JO: Основы 
тзопасности жизнедеятельности - О Б Ж . Название учебного предмета «Иностранный 

•1 зык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иност раппый язык 
пучался учащимися; 
в I рафах« 1 четверть»(«1 полугодие») проставляются отметки по каждом- и р. : • м\ 
асопого плана за указанный период обучения. Отметки проставляются ара"»- та- а 
шфрами и в скобках словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с 
•равилами русской орфографии (удовлетворительно удовл.) 

в графе «Текущие отметки» указывается период обучения и проставляются текущие 
» i метки по каждому предмету учебного плана за указанный период об\ п о м п а .п . -нч-кс-ш 

п и ; рами. Графа «текущие отметки» для экстернов не заполняется: 

пе незаполненных строках справки о периоде обучения в МБОУ «Конская ООШ»( в 
аблице) ставится «/,»; 

лага заполнения справки о периоде обучения в МБОУ «Конская О О Ш » 

2-3 1одпись директора школы проставляется чернилами, пастой или гупп.ю 'а-| а ». 

а п т о или фиолетового цветов. 

'-. ( .Заполнение справки о периоде обучения в МБОУ «Конская 00111»заверяются печатью 
иколы. Печать проставляется на отведённом для нее месте. Оттиск печати должен быть 
!счым. чётким и легко читаемым. 

2. а правку о периоде обучения в школе заполняет классный руководит- п. 
тпиегося(для учащихся, отчисленных из школы), заместитель директора по у с о н и -

: о с п и т а т е л ы 1 о й работе(для экстернов). 
М».Справка об обучении передаётся заместителю директора по учебно-воспитательной 
аботе. который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает 
-сгистрационнып номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выданных 

:равок о периоде обучения в МБОУ «Конская ООШ» 
В МБОУ в«Конская ООШ»ведётся книга регистрации выданных сир." -ч- <> ; ; : ао с 

Мучения в школе, которая содержит следующие сведения: 
помер учётной записи(по порядку): 
фамилию, имя. отчество(при наличии)учащегося: 



peí истрационный номер справки об обучении в МБОУ «Конская ООШ» 
подпись получателя справки об обучении в школе; 
дату выдачи справки об обучении в школе. 



I I p H J I H V K L ' I I H C i 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение « К о н с к а я основная 
общеобразовательная школа» Пест речинского муниципального р а й о н а Республики 

Татарстан 
(МБОУ «Конская ООШ» 

L > , ) - 1'еепублика Татарстан. Пестречипский район, село Копь, улица и1к-мы..ы Л"М 
тел .8(843)6737257. e-mail: kon33@bk.ni 

Справка об обучении 

. I к чая справка дана 
'.^милия. имя. отчес'пю I при наличии)) 

дата рождения « » г. в том. что он (а) с « » 2()_ 
"<) « » 20 г. обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном 
общеобразовательном учреждении «Конская основная общеобра зо вате.'Iьи.,ч налета» 

и с I репинского муниципального района Республики Татарстан по обра "чеие ,|,м 
; 1 - 'раммам 

(наименование образовательной программы/образовательных нршрамм) 

и получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 

Наименование Годовая Итоговая Отметка, п о д е с и н а я па 
| учебных предметов. отметка за отметка государе я в е с :, и а ' -' а< и • 

курсов, дисциплин последний год аттестации и а К'| <''•]• IB 

обучения баллов по ре ; п.т ат ам Г1 ' ) 
2 J 4 5 

, 

— — 

Директор: 

к!) И О I 

Дата выдачи « » 20 г. регистрационный № 

\ i I 

mailto:kon33@bk.ni


Приложение 2 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение <!\он > е я < - повнаа 
«ощеобразовательная школа» Пест речинекого муниципального район.- I ' . i ;п -

Татарстан 
(МБОУ«Конская 0 0 Ш » ) 

•22790. 1'еснублика Татарстан. Пестречинский район, село Конь, улица i Пкольная дом 1 
тел.Н(Н42»6727257. e-mail: коп22к.Ж^. 

Справка об обучении 

1а и пая справка дана 
(фамилия, имя. отчество (при наличии!) 

а а рождения « » г. в том. что он (а) с « •/ 2 г ю 
20 г. обучался (обучалась) в муниципальном б ю д ж е т о м 

о«)бра ижатедыюм учреждении «Конская основная о б щ е о б р а а о в а т е л а о а а аа ан> 
•еегрсчипского м ун и ципал ьного района Республики Татарстан но обрааокате .тьным 
ро граммам 

(наименование образовательной программ!.[.образовательных программI 

учебном году в классе и получил (а) по учебным предметам 
мошне отметки : 

Наименование учебных Отметки за 20 /20 учебный год |. класс! 
предметов, курсов, 
ДИСЦИПЛИН 

1 четверть 
четверть 

I l l 
четверть 

Т е к у щ и е отметки за 
четверть 

2 л 4 2 

-

и ректор: 

(Ф.И.О. . 

ата выдачи « _» 20 г. регистрационный № 



Приложение 3 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Конская основная 
общеобразовательная школа» Пестречипского муниципального района Республики 

Татарстан 
(МБОУ«Копская ООЩ») 

<1Д). Республика Татарстан. Пестречипский район, село Конь, улица ;Пк.>.чы.чя д-м 
тел.8(843)6737257. e-mail: копЗЗгйЬк.ш 

Справка об обучении 

|п пая справка дана 
(фамилия, имя. отчество (мри наличии)) — ' 

ата рождения « » г. в том. что он (а) с « » _ 2() г.по 
» 20 г. обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном 

"•преобразовательном учреждении «Конская основная общеобразовательная школа» 
естречннекого муниципального района Республики Татарстан но образовательным 
; оараммам 

I наименование образовательной программы/образовательных программ I 

учебном году в классе и получил (а) по учебным предмечам 
•едующие отметки : 

1 
Наименование учебных 
предметов, курсов, дисциплин 

Отметки за 20 /20 учебный год 
( класс) 1 

Наименование учебных 
предметов, курсов, дисциплин 

1 полугодие Текущие отчет кп ;а 
полунщие 

1 

л 4 

.а ректор. . 

(Ф.И.О. 

н а выдачи « 20 г. регистрационный № 



Приложение 4 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Конская основная 
общеобразовательная школа» Пестречинского муниципального района Республики 

Татарстан 
(МБОУ«Копская ООШ») 

~'Ю. Республика Татарстан. Пестречинский район, село Копь, удима Шк..-. >,:>ам д >м 
тел.8(843)6737257. e-mail: kon33a/:bk.rii 

№ 

Справка 

Лапа 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

в том. что он (а) в 20 - 20 учебном году обучается в классе 
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Конская основная 

ааеобрааовательпая школа» Пестречинского муниципального района Р е е м - б мнси 
Ра I |рстаи. 

Справка дана для предъявления по месту требования. 



i 1 р И . Т О Ж С Н 

My инициальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Конская основная 
общеобразовательная школа» Пестречинского муниципалыкм о p a i r > . : '• . 1 • <\u • 

Татарстан 
(МБОУ«Конская ООШ») 

;32790. Республика Татарстан. Пестречипский район, село Конь, улица Школьная дом I 
тел.8(843»6737257. e-mail: копЗЗ^Ьк .гн 

№ 

Справка 

¡.ana 
(фамилия, имя. отчество т р и наличник 

года рождения, в том. что он (а) действительно обучался ( о б у ч а л и i ; в 
• инициальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Конская < V I I O B ¡ : гн 

» тпсобразовательпая школа» Пестречинского муниципального района Республики 
а т а р с т а п е « _ _» года по « » года 
приказ об отчислении из класса от « » года) 
правка лапа для предъявления по месту требования 

•. ; с ю р 
со l í o i 


